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Procedura di riconoscimento
Quarto anno all'estero — protocollo per il Consiglio di Classe
Fasi operative, griglia di conversione voti e traccia di verbale per la delibera CdC.
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Kit operativo scuole — documento ad uso interno. Aggiornato maggio 2026.

Protocollo di riconoscimento — 4 fasi

Riferimento normativo: Nota MIM prot. 843/2013. Il riconoscimento spetta al Consiglio di Classe con delibera motivata e verbalizzata.

	1
	Raccolta e verifica documenti (Segreteria)
Ricevere e protocollare: pagella/transcript ufficiale, attestazione di frequenza (periodo e ore), descrizione corsi/syllabus, report del tutor locale (se disponibile). Verificare che la documentazione sia completa prima di convocare il CdC.
	Responsabile
Segreteria / DSGA



	2
	Analisi documentale (Docente referente)
Il docente referente o coordinatore esamina i documenti, redige una sintesi per il CdC e propone una bozza di corrispondenza disciplinare sulla base del piano di studi concordato nel patto formativo.
	Responsabile
Docente referente



	3
	Seduta CdC — delibera di riconoscimento
Il CdC esamina la sintesi del referente, applica la griglia di conversione, delibera il riconoscimento, attribuisce il credito scolastico nella banda di oscillazione e verbalizza con motivazione esplicita.
	Responsabile
Consiglio di Classe



	4
	Comunicazione e archiviazione
Comunicazione scritta alla famiglia con esito della delibera e credito attribuito. Archiviazione del fascicolo completo (documenti esteri + verbale CdC) in modo tracciabile.
	Responsabile
Segreteria / DS




Griglia di conversione voti per paese
Questa griglia ha valore orientativo. Il Consiglio di Classe mantiene piena autonomia nella valutazione e può adottare criteri diversi, purché verbalizzati e motivati.

	Paese
	Sistema di voto estero
	Corrispondenza scala italiana (1–10)
	Nota operativa

	USA / Canada
	Letter Grade (A–F) / GPA 4.0
	A=10, B=8-9, C=7, D=6, F=insufficiente
	GPA ≥3.0 → voto ≥7

	UK / Irlanda
	GCSE / A-Level (A*–U)
	A*/A=9-10, B=8, C=7, D=6, E=5, U=insuff.
	Distinction/Merit → ottimo

	Australia / NZ
	Scale 1–7 o A–E
	7/A=10, 6/B=8-9, 5/C=7, 4/D=6, <4=insufficiente
	

	Germania / Austria
	1–6 (1=ottimo)
	1=10, 2=8-9, 3=7, 4=6, 5-6=insufficiente
	Invertire la scala

	Spagna / Francia
	0–10 o 0–20
	≥9(18): eccellente, ≥7(14): buono, ≥6(12): suff.
	Scala francese su 20

	Altri Paesi
	Valutazione qualitativa
	Eccellente/Buono/Sufficiente/Insufficiente
	CdC valuta caso per caso




Traccia di verbale CdC — delibera di riconoscimento
Copiare e adattare nel verbale ufficiale del Consiglio di Classe. Il testo tra parentesi quadre va sostituito con i dati reali.

	TRACCIA DI VERBALE — solo per uso interno CdC
Il Consiglio di Classe della [classe] [sezione] dell'[istituto], riunitosi in data [data], ha preso in esame la situazione dello studente [nome cognome] che ha svolto un periodo di mobilità individuale all'estero presso [nome scuola], [paese], dal [data inizio] al [data fine].
Il CdC ha esaminato la seguente documentazione: pagella/transcript ufficiale in data [data], attestazione di frequenza per il periodo [periodo], descrizione dei corsi frequentati [elenco sintetico], [eventuale report del tutor].
Sulla base della griglia di conversione adottata e dei criteri definiti nel patto formativo, il Consiglio di Classe ha deliberato il riconoscimento del percorso svolto all'estero, assimilabile a [n.] settimane / mesi di frequenza scolastica regolare.
Il credito scolastico attribuito per l'anno [anno scolastico] è pari a punti [n.], nella fascia di oscillazione prevista, sulla base delle valutazioni conseguite all'estero e delle competenze trasversali dimostrate.
La delibera è stata assunta all'unanimità / a maggioranza [specificare]. Il coordinatore di classe trasmette il verbale alla segreteria per l'archiviazione nel fascicolo dello studente.



Domande frequenti del Consiglio di Classe

	Domanda
	Risposta operativa

	Lo studente deve recuperare i programmi italiani?
	No. La Nota 843/2013 esclude il recupero analitico. Il CdC valuta per competenze sulla base delle evidenze documentali.

	Cosa fare se mancano alcuni documenti?
	Il CdC delibera su ciò che è disponibile, annotando nel verbale i documenti mancanti e la motivazione della decisione.

	Come si trattano le materie senza corrispondenza diretta?
	Si valorizzano come competenze trasversali (autonomia, interculturalità, lingua). Il verbale deve motivare la scelta.

	La firma del patto formativo era obbligatoria?
	Non obbligatoria per legge, ma fortemente consigliata: tutela il CdC in caso di contestazioni al rientro.

	Il credito può essere attribuito nella fascia massima?
	Sì, se le evidenze lo giustificano. Il CdC ha piena autonomia nella fascia di oscillazione prevista dall'ordinamento.

	Serve la traduzione giurata dei documenti esteri?
	Dipende dal regolamento interno dell'istituto. Alcuni DS la richiedono, altri accettano la traduzione non asseverata. Verificare internamente.
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